附件5
处级领导干部操办婚丧喜庆事宜情况报告表
填表时间：
	报备人员
基本情况
	姓名
	
	职务
	

	
	单位
	
	联系电话
	

	报备内容
	事宜
	

	
	宴请时间
	
	宴请地点
	

	
	人员数量
	
	宴请桌数
	

	
	人员范围
	
	总开支
	

	超出事前报备范围事项
（包含丧葬事宜口头报备情况）
	

	礼品礼金
等处理情况
	

	其他需要
报告情况
	

	所在党委（党总支）
审核意见
	

	分管（联系）校领导审核意见
	

	说明
	此表应在事后10个工作日内，由本人填写，报送校纪委办公室备案。



